INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE LERDO
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Académica
1S.1 Disposiciones en materia de docencia X - - - - | VI - X - - Define Prodep X - -
1S.2 Planes y programas de estudio X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
1S.2.1 Nivel Licenciatura X - - - - | VI - X - - Define TecNM X - -
1S5.2.2 Nivel Posgrado X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
Manual de Lineamientos Académicos y Administrativos del Tecnoldgico
1S.3 Nacional de México X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
1S.3.1 Lineamiento para el proceso de evaluacion y acreditacion de asignaturas !
X - - - - VI - X - - Define TecNM X - -
153.1.1 Reglamento de seleccién, admisién, permanencia y promocién de los alumnos
en el Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo X - - - - | VI - X - - Define TecNM X - -
1S5.3.2 Lineamiento de traslado estudiantil X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
1S.3.3 Lineamiento para la convalidacidn de estudios X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
1S.3.4 Lineamiento para la movilidad estudiantil X - - - - vl - X - - Define TecNM X - -
1S.3.5 Lineamiento para la Resolucion de Equivalencia de Estudios X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
1S.3.6 Lineamiento para el cumplimiento de actividades complementarias X - - - - vl - X - - Define TecNM X - -
1S.3.7 Lineamiento para la operacion y cumplimiento del servicio social X - - - - v - X - - Define TecNM X - -
1S.3.8 Lineamiento para la operacion y acreditacion de la residencia profesional !
X - - - -V - X - - Define TecNM X - -
1S.3.8.1 |Reglamento de residencia profesional X - - - - vl - X - - Define TecNM X - -
1S.3.9 Lineamiento para la operacion de cursos de verano X - - - - v - X - - Define TecNM X - -




1S.3.9.1 |Reglamento de Cursos de Verano X Vi X Define TecNM X
1S5.3.10 |Lineamiento para la titulacion integral X \ X Define TecNM X
15.3.10.1 |Reglamento de Titulacion X \ X Define TecNM X
1S.3.11 |Lineamiento para la operacion del programa institucional de tutoria X \ X Define TecNM X
1S.3.12 |Lineamiento para la operacion de educacion a distancia X \ X Define TecNM X
1S.3.13 |Lineamiento para la salida lateral X \ X Define TecNM X
1S.3.14 |Lineamiento para la integracion y operacién de las academias X \ X Define TecNM X
15.3.14.1 Reglamento para la instalacién y operaciéon de las academias del Instituto

Tecnolégico Superior de Lerdo X \ X Define TecNM X
1S.3.15 |Lineamiento para la integracion de especialidades X W X Define TecNM X
1S.3.16 |Lineamiento para la integracion y operacion de las academias X W X Define TecNM X
1S.3.17 |Lineamiento del comité académico X \ X Define TecNM X
15.4 Lineamientos para la operacion de los estudios de posgrado en el Tecnolégico

Nacional de México X \ X Define TecNM X
1S.5 Reglamentos de Actividades Extraescolares del Tecnoldgico Nacional de México X Vi X Define TecNM X
1S.5.1 Reglamento Deportivo X Vi X Define TecNM X
1S.5.2 Reglamento Civico X \ X Define TecNM X
1S.5.3 Reglamento Cultural X \ X Define TecNM X
1S.6 Reglamentos Deportivo de la ADUL X \ X Define TecNM X
pA Investigacion
2S8.1 Lineamiento para la operacidon de la investigacion educativa X \ X Define TecNM X
25.2 Calatogo de empresas X 3 - X

3S

4S

Control Escolar

LineamientoTECNM | x| |- | |- V|- x| -] - |  DefreTeeN\m | x | | - |

Gobierno

4S.1 Oficios de Autoridades X 3 - X
4S.2 Decreto de Creacion X 3 - X
4S.3 Actas de Juntas Directivas X \ - Indefinido X
1C Legislacion

1C.1 Reglamentos X \ - Indefinido X
1C.2 Cdédigo de Conducta X \ - Indefinido X
2C Asuntos Juridicos

2C.2 Actuaciones y representaciones




2C.3 Asistencias, asesorias y consultas
2C.4 Juicios donde el ITSL es parte
2C.5 Procedimientos penales
3C Planeacion, Programacion, Presupuestacion y Evaluacion
31 Normas y politicas en materia de planeacidn, programacién, Presupuestaciény

evaluacién - X - 51510 X 2 X -
3C.1.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos - X - 5 5110] X 2 X -
3C.1.2 Ley de Planeacién - X - 51510 X 2 X -
3C.1.3 Ley de Planeacion del Estado de Durango - X - 515110 X 2 X -
3C.1.4 Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Durango - X - 51510 X 2 X -
3C.1.5 Ley Federal de Entidades Paraestatales - X - 515110 X 2 X -
3C16 Ley para la entrega-recepcion de las administraciones publicas del Estado y

Municipios de Durango - X - 51 5]10] X 2 X -
3C.2 Documentacién estratégica del Instituto X - - 35| 8] X X X -
3C.2.1 Informes de actividades X - - 35| 8] X X X -
3C.2.2 Programa Institucional X - - 3 5 8 X X X -
3C.2.3 Matriz de Indicadores de Resultados X - - 35| 8] X X X -
3C.3 Registro y control del inventario de activo fijo X - - 35| 8] X X X -
3c4 Manuales de organizacién o procedimientos, normas y lineamientos de

procesos y procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad. X - - - - Vi X X Indefinido - X
3C4.1 Revisién por Direccion X - - 1] 2 3 X X - X
3C4.2 Indicadores de desempeiio calidad X - - 1] 2 3 X X - X
3C4.3 Auditorias Internas X - - 1 2 3 X X - X
3C.4.4 Encuestas de Servicio X - - 1 2 3 X X - X
3C.4.5 Quejas y Sugerencias X - - 1] 2 3 X X - X
3C.5 Certificados Logrados del Sistema de Gestion de Calidad X - - 1| 2 3 (X X - X
4C Recursos Humanos
4C1 Capacitaciones X - - - - VI X X Indefinido - X
4C.2 Nomina institucional X X X - - V| X X Indefinido - X
4C.2.1 Nomina X X X - - VI X X Indefinido - X
4C.2.2 Pago ISSSTE X X X - - VI X X Indefinido - X
4C.2.3 FOVISSTEE X X X - - | VI X X Indefinido - X
4C.3 Reclutamiento y seleccién X - - - - VI X X Indefinido - X
4C.3.1 Requisicion de personal X - - - - Vi X X Indefinido - X




4C.3.2 Expedientes de personal X - - - - Vi X X Indefinido X
4C4 Incidencias del personal X X X - - VI X X Indefinido X
4C.4.1 Incidencias X X X - - | VI X X Indefinido X
4C.4.2 Movimientos X - - - - VI X X Indefinido X
5C Recursos Financieros
5C.1 Ingresos X X X - - VI X X Indefinido X
5C.1.1 Caja X X X - - | VI X X Indefinido X
5C.2 Registro y control de pdlizas X X X - - VI X X Indefinido X
5C.2.1 Ingresos X X X - - V] X X Indefinido X
5C.2.2 Egresos X X X - - VI X X Indefinido X
5C.2.3 Diario X X X - - V| X X Indefinido X
5C.3 Estados financieros X X X - - VI X X Indefinido -
5C.4 Conciliaciones bancarias X X X - - vIi| X X Indefinido X
5C.5 Dictdmenes X X X - - VI X X Indefinido X
5C.1 Financiero X X X - - V| X X Indefinido
5C.2 Matricula X X X - - VI X X Indefinido X
5C.6 Adquisiciones X X X - - V| X X Indefinido X
5C.6.1 Actas X X X - - VI X X Indefinido X
5C.6.2 Contratos X X X - - VI X X Indefinido X
5C.7 Reportes Mensuales de Compras X X X - - V] X X Indefinido X
6C Servicios Generales
6C.1 Control del parque vehicular X - - 1|1 2 - - X
6C.2 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X - - 1|1 2 - - X
7C Tecnologias de la Informacién
7c.1 Programas y proyectos en materia de tecnologias de la informacion y la

comunicacién X - - 315 8] X X X
7C2 Programa de mantenimiento y respaldo de equipos de la infraestructura TIC

central. X - - 31|15 8 | X X X
7C.2.2 Expedientes de Sistemas de Informacién X - - 35| 8] X X X
7C.3 Seguridad informatica X - - 35| 8] X X X
7C.4 Mantenimiento, conservacion e instalacidn de equipo de cémputo X - - 35| 8] X X X
7C.4.1 Servicios de telefonia X - - 315 8] X X X
7C.4.2 Control y modernizaciéon de los recursos informaticos X - - 35 8] X X X
7C.5 Administracién de bibliotecas X - - 31|15 8 | X X X




8C Comunicacion

8C.1 Publicaciones e impresos institucionales X - - 1|1 2 - X - X - -
8C.2 Material multimedia X - - 1 1 2 - X - X - -
8C.3 Publicidad institucional X - - 1|1 2 - X - X - -
8C.4 Redes sociales X - - 1(1 2 - X - X - -
9C Contraloria

9C.1 Marco organizacional X X X 1 3 4 X - X - X X
9C.1.1 Reglamento académico X X X 113] 4] X - X - X X
9C.1.2 Manual de Organizacion X X X 1] 3 4 | X - X - X X
9C.1.3 Manual de Procedimientos X X X 113] 4] X - X - X X
9C.1.4 Cddigo de Conducta X X X 1 3 4 X - X - X X
9C.2 Auditorias, intervenciones y visitas de inspeccién X X X 113 4] X - X Depende de la solventaciéon| - X X
9C.2.1 Conciliaciones bancarias X X X 2] 3 5 X - X - X X
9C.2.2 Analisis de estados financieros X X X 2] 3 5| X - X - X X
9C.2.3 Arqueos de caja chica X X X 2] 3 5 X - X - X X
9C.2.4 Revisidon de viaticos X X X 2] 3 5| X - X - X X
10C Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

10C.1 Lineamientos en materia de obligaciones de transparencia. X X - - - VI X - X Indefinido X - -
10C.2 Solicitudes de acceso a la informacién X X - - - VI X - X Indefinido X - -
10C.3 Coordinacidn Portal de transparencia X X - - - Vi X - X Indefinido X - -
10C.3.1 |Obligaciones de transparencia X X - - - VI X - X Indefinido X - -
10C.4 Resoluciones del Comité de Transparencia X X - - - Vi X - X Indefinido X - -

| No aplica




